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一、登录系统

打开IE浏览器，输入WEB服务器地址或从教务处主页登录“正方教务管理系统”，进入用户登录界面。输入学号及口令(默认为身份证号)，选择“学生”角色，按“登录”。(请各位同学不要忘记关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果！)
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二、学生网上选课

网上选课内容包括：学生选课、选体育课、重修或补修选课 、 。
2.1学生选课

点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统。
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1、选择选课项目

学生选课项目包括：快速选课、本专业选课、公共选修课、跨专业选课、特殊课程、选体育课。
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(1) 本专业选课：指本专业的专业选修课程和学科选修课程。

点击“本专业选课”按钮，系统仅显示本专业的选修课程上课信息，学生根据实际情况选择对应的课程，定是否要预订教材后按“选定”即可。
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(2)公共选修课：指校公选课。

点击“公共选修课”按钮，系统弹出学科选择窗口，显示具体学科及上课时间，选中某一学科按“选定”，系统根据选择情况列出该学科该上课时间的所有课程。关闭弹出窗口即可进行下一步选课。
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学生根据实际情况选择课程。
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点击课程名称，系统弹出该课程上课信息，学生可根据实际确定是否预订教材后按“选定”即可，若误选可按“删除”退选。
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按“关闭”按钮，即可看到该课程选中状况(在“选否”下显示“已选”)。
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点击“已选课程”可查阅所有已选中课程情况。
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按“查看课表”可查阅本学期个人课表，也可先查课表再选课，以免冲突。
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(3)跨专业选课：学生选其他专业课程。

选课方式基本同本专业选课，选具体课程前多了个选某学院中的某专业、某年级的所有课程。
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(4)选体育课：选择体育项目。

点击“选体育课”按钮登录体育选课系统。
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选择一项体育项目，系统列出该项目所有上课信息，学生可根据实际情况选择上课时间及教师，按“选定课程”即可。若误选按“删除”退选。
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2.2重修或补修选课

点击“网上选课”->“重修或补修选课”进入重修或补修选课系统。
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1、点击“查询课程”按钮，点击下拉按钮，选择重修课程科目。
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2、点击“我要报名”按钮。弹出一个提示框，显示该门课程已有几人报名。
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3、点击“确定”按钮，完成该门课程的重修报名操作。此时，“报名结果”中显示已选重修科目，若误选，按“删除”按钮。

4、重修多门课程时，重复以上操作步骤。

2.3实验选课

点击“网上选课”->“学生实验选课” 进入实验选课页面 ，学生可以根据 学年，学期，实验课程，实验模块 进行选课。
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三、活动报名

1、网上报名

点击“活动报名”-> “网上报名”。

1、在需要报的报名名称前复选框中打勾（若报名名称属相同的报名类型，只可报其中一项，若报名名称属不同的报名类型，可多项报名）；

2、认真核对源信息身份证号，并填写身份证号；

3、点击“确定”按钮，完成网上报名操作。
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四、修改密码

为防止登录信息泄密，请各位同学尽快更改原始密码，点击“信息维护”->“密码修改”菜单，修改自己的原始密码和登陆名。
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五、信息查询

信息查询内容包括：专业推荐课表查询、学生个人课表、学生考试查询、成绩查询、等级考试查询、培养计划查询、教室查询、学生选课情况查询。

5.1专业推荐课表查询

点击“信息查询”-> “专业推荐课表查询”可查询各专业推荐课表。
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5.2学生个人课表

点击“信息查询”-> “学生个人课表查询”可查询全校每位学生的上课情况。
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5.3学生考试查询

点击“信息查询”-> “学生考试查询”可查询学生各科考试时间、考试地点等信息。
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5.4成绩查询

点击“信息查询”-> “成绩查询”可查询学生学期成绩、学年成绩、在校学习成绩信息，及至今未通过的课程信息、学分获得情况。
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（1）选择学年、学期，点击按学期查询，显示相应学年学期的成绩信息
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(2)点击按学年查询，显示相应学年的成绩信息
(3)点击在校学习成绩查询，显示该生在校期间已学课程的成绩信息。

5.5等级考试查询

点击“信息查询”-> “等级考试查询”可查询学生等级考试信息。
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5.6培养计划查询

点击“信息查询”-> “培养计划查询”可查询全校各专业的培养计划。
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5.7学生选课情况查询

点击“信息查询”-> “学生选课情况查询”可查询学生选课情况信息。
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六、教学质量评价 

点击进入教学质量评价的页面，学生可以根据所学的课程进行各门课程的老师评价。
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学生可以在每个下拉框中选择系统设定的评价信息，每选完一个教师就保存一次，评价完所有老师后就点击“提交”，评价的信息就保存到系统了。

七、系统维护

点击“系统维护”->“退出系统”菜单，即可退出系统。
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